
 

Księgowa/Księgowy 

Miejsce pracy: Ciechanów 

Jesteśmy młodym, energicznym zespołem, którego celem jest ciągły rozwój. Słuchamy, 

reagujemy, tworzymy rozwiązania, dzięki którym możemy w pełni dostosować się do oczekiwań 

Naszych Pacjentów. 

RAZEM TWORZYMY WYJĄTKOWY ZESPÓŁ, który wzajemnie się wspiera dla 

maksymalnych korzyści naszych pacjentów. 

W związku z dynamicznym rozwojem firmy Arnica, poszukujemy samodzielnej księgowej. 

Oferujemy: 

• stabilne zatrudnienie na umowie o pracę 

• praca stacjonarna w biurze 

• dobra i przyjazna atmosfera w zespole 

Zakres obowiązków 

• prowadzenie ewidencji księgowej zgodnie z zasadami rachunkowości, 

• prowadzenie ewidencji podatkowej, 

• przygotowywanie i weryfikacja danych dla potrzeb rejestru VAT, 

• sporządzanie deklaracji i korygowanie dokumentów: VAT, CIT, PIT, 

• sporządzanie sprawozdań finansowych, 

• układanie, opisywanie i weryfikacja formalno-rachunkowa dokumentów księgowych, 

• uzgadnianie rozrachunków, wyjaśnianie braków, weryfikacja zapisów, 

• prowadzenie ewidencji środków trwałych, 

• znajomość i umiejętność praktycznego zastosowania przepisów, 

• aktywna współpraca z innymi działami firmy, 

• współpraca z ZUS/US. 

Nasze wymagania 

• wykształcenie wyższe ekonomiczne w zakresie: finanse, rachunkowość, ekonomia, 

• doświadczenie w prowadzeniu pełnej księgowości, 

• znajomość ustawy o rachunkowości, zagadnień z zakresu bieżących przepisów 

podatkowych (CIT, PIT, VAT), 

• znajomość programu księgowego OPTIMA będzie dodatkowym atutem, 

• umiejętność analitycznego myślenia, 

• samodzielność w działaniu, dobra organizacja pracy własnej, komunikatywność, 

rzetelność i sumienność przy realizacji powierzonych zadań, 

• umiejętność pracy w zespole 

 



 
To właśnie Ciebie szukamy! Zgłoś się już dziś !  

 


